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ACTA 

FECHA:  Bogotá 15 Abril 2026   

LUGAR: Jardín Infantil Emanuel  

HORA: 11: 45 am 

TEMA: SIMULACRO DE EVACUACION POR INCENDIO 

ASISTENTES: Talento humano / Niños y Niñas  

ORDEN DEL DIA: 

➢ Informar al talento humano sobre la realización del simulacro 

➢ Se pitará con el silbato en un sonido sostenido 

➢ Se tomará el tiempo utilizando durante el evento un cronometro  

➢ Se evacuará al punto de encuentro 

➢ Se contarán los niños, niñas y el personal presente. 

 

OBJETIVO: 

Evaluar la efectividad del plan de evacuación del jardín infantil, al talento humano y a los 

niños/as en los procedimientos de evacuación en caso de incendio. Como también 

identificar áreas de mejora en el plan de evacuación, como también verificar si las rutas 

de evacuación son claras, accesibles y seguras para todos los niños/as,medir el tiempo 

total de la evacuación desde el momento en que se activa la alarma hasta que todos los 

participantes se encuentran en el punto de encuentro designado. 

 

ANTES: 

Inicialmente a primera hora se informará al personal que hace parte de la unidad 

operativa que el día de hoy se realizara simulacro de incendio, para que tengan 
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FORMATO PARA OBSERVADORES EN SIMULACROS DE EVACUACIÓN SDIS 

INFORMACIÓN GENERAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
EVALUACIÓN GENERAL EN CASO DE REALIZAR EL EJERCICIO 

 

SITUACIÓN SÍ NO OBSERVACIONES 

¿Se tenía un guión de 
evacuación y era 
conocido por los 
brigadistas? 

X   

¿El sistema de alarma 
fue activado? 

   X   

¿La alarma se escuchó 
en toda la unidad 
operativa y fue conocida 
por todos? 

    X   

¿Existe un sistema 
alterno de alarma? Si es 
afirmativo, ¿Cuál? 

       X  

¿Los brigadistas 
estaban identificados y 
se reconocieron los 
líderes de evacuación? 

   X      

¿Las rutas de 
evacuación se 
encontraban despejadas 
y señalizadas? 

   X   

¿Las rutas de 
evacuación fueron 
suficientes para la 
evacuación de todo el 
personal? 

   X   

¿Se encontraron puertas 
cerradas con llave? 

                  X  

¿El plano de evacuación 
estaba en un sitio 
visible y era entendible? 

    X   

¿En algún punto de la 
ruta se presentó 
represamiento? 
Describa. 

     X  

NOMBRE DEL OBSERVADOR:  NUBIA CORTES QUINTERO ENTIDAD : SDIS 

FECHA:  15 ABRIL 2026 UNIDAD OPERATIVA: JARDIN INFANTIL COFINANCIADO EMANUEL 

DIRECCIÓN: CALLE 23 No 106-56 BARRIO: FONTIBON LA 
GIRALDA 

SIMULACRO AVISADO SÍ: NO: X APOYO EXTERNO: SÍ: NO: X 
¿Cuál?: 

¿SE REALIZÓ EL EJERCICIO? SÍ: X NO: En caso de no haber realizado el ejercicio, relacione el motivo: 
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SITUACIÓN SÍ NO OBSERVACIONES 

¿Participaron todas las 
personas en el 
simulacro? 

    X   

¿Se  presentaron 
comportamientos 
inadecuados? (fumando, 
chateando, bromeando, 
apático,   distraído, 
hablando por  celular, 
entre otras.) Describa. 

    X  

¿Se realizó la 
evacuación de manera 
rápida,   ordenada   y 
segura? 

    X   

¿El punto de encuentro 
estaba señalizado y era 
de fácil identificación? 

    X   

¿El punto de encuentro 
fue adecuado para las 
personas evacuadas? 

    X   

¿Los brigadistas 
realizaron el conteo del 
personal a su cargo en 
el punto de encuentro? 

    X   

¿Se brindó la 
información de retorno a 
las personas? 

    X   

¿El retorno se efectuó 
de manera segura? 

    X   

REPORTE DE LA EVACUACIÓN 
 

TOTAL EVACUADOS:  
         122 

TIEMPO DE EVACUACIÓN: 
   4 MINUTOS  20 SEGUNDOS 

TIEMPO DE EVACUACIÓN SIMULACRO 
ANTERIOR:  3 MINUTOS 50 SEGUNDOS 

RECOMENDACIONES 
1. Describa los aspectos que considere deban mejorarse en el ejercicio de evacuación. 
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documentos pertinentes a la mano y pito en un lugar visible, al igual que los niños y niñas 

quienes deberán tener puestos dichos carnets como se hace normalmente. Llegada la 

hora se pitara con el silbato manteniendo un sonido extenso permitiendo que sea 

escuchado en el patio y sus alrededores. 

DURANTE: 

Los niños y niñas de los niveles de maternal y caminadores 1,2 y 3 fueron evacuados de 

las aulas  y el patio donde se encontraban almorzando al igual que los niveles de 

prejardines y párvulos que se encontraban en el segundo piso del bloque dos,realizan la 

evacuación  de manera ordenada y segura utilizando las rutas de evacuación designadas 

y contando con el apoyo del personal de alimentos y servicios generales. Al igual que los 

participantes del nivel de párvulos y prejardines  del segundo piso bloque 1 quienes 

debieron bajar utilizando los pasamanos de las escaleras y  bajaron cuidadosamente las 

escaleras para salir hacia la calle, se verifico que todas las áreas estuvieran  

completamente evacuadas, sé verifico el cierre de llaves del gas antes de salir del jardín 

y que no quedara alguna persona dentro de el. Al llegar al punto de encuentro se realizó 

conteo de participantes, el talento humano, se verifico que las profesionales portaran   su 

carnet correspondiente con su pito, se revisaron las listas de asistencia diligenciadas y 

sus carnets de emergencia, al igual que la póliza de accidentes. Los niños y niñas fueron 

evacuados de las aulas de manera ordenada y segura utilizando las rutas de evacuación 

designadas, se tomó el tiempo utilizado durante el evento, el cual fue de 4 minutos y 20 

segundos. 

DESPUES:  

La profesional líder invito a todo el talento humano y a los niños/as  a regresar al jardín 

infantil  en orden y con tranquilidad siguiendo las indicaciones    al llegar allí ingresaron 

a sus respectivos salones donde entregaron el carnet a sus profesionales quienes 

continuaron con sus actividades programadas.  

DESARROLLO: 

Siendo las 11:45 am se da inicio al simulacro por medio del sonido sostenido del pito el 

cual realiza la profesional Nubia Cortes  quien es la encargada e inmediatamente se 
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comienza a cronometrar  el tiempo, las profesionales proceden a evacuar con sus niños 

y niñas desde sus salones y con al apoyo de las personas de alimentos y servicios 

generales saliendo del jardín hacia el punto de encuentro que se encuentra ubicado en 

la parte oriental de donde se encuentra ubicada la unidad operativa y allí invitan a los 

participantes a sentarse sobre el borde del anden mientras se realizaron  las acciones 

pertinentes como lo son realizar el conteo de los niños y niñas que fueron 102, Talento 

humano 20 adultos para una total de 122  incluyendo a la guarda de seguridad.se verifico 

que porten su carnet,pito  y el chaleco correspondiente al igual que todo el talento 

humano, se confirmo que tuvieran las listas de asistencia diligenciadas con la cantidad 

de participantes presentes en el momento que realizamos dicho simulacro, como también 

la póliza  de accidentes. 

EVALUACION DEL SIMULACRO 

Se evidencia que el personal cumplió con sus documentos respectivos y evacuaron de 

manera ordena y tranquila contando con el apoyo del personal de servicio de alimentos 

y  de limpieza,los participantes demostraron un poco de llanto al salir pero se calmaron 

con facilidad. 

 

 

 

 
Compromisos 

Responsables Fecha de Ejecución 

Dar indicaciones claras a los 
niños y niñas para realizar este 
tipo de eventos. 

Las profesionales por 
medio de actividades. 

Cuando se programan simulacros 

   

ELABORADO POR:   COMPONENTE ESTRUCTURA PARA LA ATENCION 

Nubia Cortes profesional en atención a la primera infancia 
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https://v3.camscanner.com/user/download

